
PROFESIONAL PMJH 
I.REQUISITOS  DEL CARGO 

CARGO: Encargado Laboral  

ESTUDIOS: Título universitario en carreras relacionadas con las Ciencias Sociales, economía y/o 
administración. 

EXPERIENCIAS: Deseable 2 años de experiencia en cargos similares. 

Experiencia de trabajo con mujeres, gestión pública y/o en áreas económicas 

JORNADA LABORAL: Completa de  Lunes a viernes 08:30 a 17:30  

 

II.CONOCIMIENTO Y COMPETENCIAS DEL CARGO 

CONOCIMIENTOS Y COMPETENCIAS TÉCNICAS 

  

Ø  Funcionamiento   Municipal y sus unidades e instrumentos de gestión. 

Ø  Funcionamiento de los servicios del estado, en especial los vinculados al sector trabajo, 
economía y microempresa. 

Ø  Administración y Políticas Públicas. 

Ø  Género y derechos de las mujeres. 

Ø  Violencia contra la Mujer 

Ø  Planificación y control de gestión. 

Ø  Gestión de proyectos. 

Ø  Organización y planificación. 

Ø  Manejo computacional nivel usuario, incluyendo Office Excel,  Power Point y Word. 

Ø  Planes de Negocio y formulación de proyectos productivos. 

 

 

 

 

 



III.  COMPETENCIAS Y  HABILIDADES CONDUCTUALES 

 

1-      Orientación a  la calidad 

2-      Iniciativa, Creatividad y Flexibilidad 

3-      Utilización de conocimientos y experiencias 

4-      Compromiso con la Institución 

5-      Trabajo bajo presión 

6-      Trabajo en equipo y Colaboración 

7-      Habilidades Comunicacionales 

 

Envío de antecedentes  al correo      

p.jefadehogarquintanormal@gmail.com 


