MUNICIPALIDAD DE QUINTA NORMAL
SECRETARIA MUNICIPAL

DECRETO N° Azﬂa__/

QuUINTA NORMAL, 30 NOV 7621

LA ALCALDIA DE QUINTA NORMAL DECRETO HOY LO SIGUIENTE:

VISTOS:

—

Memorandum N°497 de fecha 10.11.2021,de Directora de Transito y Transporte Pdblico a
Directora de Asesoria Juridica, remite Manual de Procedimientos del Bepartamento de
Permisos de Circulacion.-

2.  Memorandum N°766 de fecha 23.11.2021, de Directora de Asesoria Juridica a Direccion de
Transito y Transporte Pablico, remite Manual de Procedimientos del Departamento de
Permisos de Circulacion.-

3. Memorandum N°522 de fecha 24-11-2021 DE Directora de Transilo y Transporte Pdblico a
Administrador Municipal, remite Manual de Procedimientos del Departamento de Permisos de
Circulacion.-

4. Manual de Procedimiento 2012, Permiso de Circulacidn refundido 2021, visado por la Direccion
de Asesorfa Juridica y Direccién de Trénsito y Trasparte Publico.-

5. Providencia de fecha 25.11.2021, de Administrador Municipal, autorizado decretar.-

TENIENDO PRESENTE:

Las facultades que me confiere el articulo 63 letra i) de la Ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades, cuyo texto Refundido, Ceordinado y Sistematizado, fue publicado
en el Diario Oficial de fecha 26-07-2006 y sus modificaciones posteriores.-

Nombramiento como Administrador Municipal a’Don Christian Barrera Arenas, conforme a
Decreto Alcaldicio Personal N°345 de fecha 05 de julio de 2021.-

Designacion orden de subrogancia de la Srta. Alcaldesa, Decreto Personal N°293 de fecha
26 de agosto de 2021.-

CONSIDERANDOQ:

Que, mediante Memorandum N°522/2021 de la Direccién de Transito y Transporte Publico
dirigido al Administradoer Municipal, se remite Manual de Procedimiento del Departamento de
Permisos de Circulacion, visado por la DAJ, de acuerdo al Objetivo Especifico "Actualizar Manual de
Procedimientos ajustandose a las nuevas modificaciones legales, no incorporadas en los Manuales
vigentes del Departamento de Permiso de circulacion”, en razon del Programa Mejoramiento de

Gestidn Municipal Objetivo Colectivo afio 2021.



MUNICIPALIDAD DE QUINTA NORMAL
SECRETARIAMUNICIPAL

/é"/ APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO DEL DEPARTAMENTO DE PERMISOS DE

CIRCULACIGN DE LA MUNICIPALIDAD DE QUINTA NORMAL, EL QUE CONSTA DE 53 (cincuenta y
tres) FOJAS EN TOTAL.-

2 ELREFERIDO MANUAL SE ENTENDERA POR NOTIFICADO UNA VEZ PUBLICADO EN LA PAGINA
WEB DE LA MUNICIPALIDAD DE QUINTA NORMAL .-

3/ DICHO MANUAL FORMA PARTE INTEGRANTE DEL PRESENTE DECRETO ALCALDICIO PARA
TODOS LOS EFECTOS LEGALES, DEBIENDO LA SECRETARIA MUNICIPAL GUARDAR ORIGINAL,
QUE SE TENDRA COMO TEXTO OFICIAL..-

PUBLIQUESEY ARCHIVESE.
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MEMORANDUM N2522 ./

Quinta Normal, 24 de Noviembre del 2021

DE: DIRECTORA DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO

A : ADMINISTRADOR MUNICIPAL
DON CHRISTIAN BARRERA ARENAS

Junto con saludarle, adjunto remito a Ud.,, Manual de Procedimientos del
Departamento de Permisos de Circulacion, de acuerdo al Objetivo Especifico “Actualizar
Manual de Procedimientos ajustandose a las nuevas modificaciones legales, no
incorporadas en los Manuales vigentes del Departamento de Permisos de Circulacion”, del
Programa Mejoramiento de Gestién Municipal Objetivo Colectivo afio 2021, el cual fue

revisado y visado por la Direccion de Asesoria Juridica.

Por lo anterior solicito a Ud., se haga el respectivo Decreto Alcaldicio aprobando el

Manual de Procedimientos del Departamento de Permisos de Circulacion.

Saluda atentamente a Ud.

CGR.miro

CO 8172



MEMORANDUM N2 74§

MATERIA: Remite Manual de

Procedimientos, Permiso de Circulacion

2021.

ANT.

1) Memorandum N°497, de fecha 10
de noviembre de 2021.

Quinta Normal, 73 Nov. 2021

DE: DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA
WENDOLING SILVA REYES

PARA: DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO
CAROLINA GORMAZ ROZAS

Junto con saludar cordialmente y por medio del presente, y en virtud de Ant. 1),
vengo en remitir a usted Manual de Procedimientos del Departamento de Circulacidn,

adjuntando un nuevo manual con madificaciones efectuadas.

Sin otro particular, saluda atentamente,

OIING SILVAJREYE
BO

DIRECCI(N ASESORIA JURIDICA
Distribucién
La indicada
Ce.
DAJ Archivo
WSR/dlv

CD: _,4_@_5422 v

Municipalidad de Quinta Normal Teléfono 8928817 anexo 8817
Carrascal 4477 Sitio WEB www.quintancrmal.cl
Pagina 1l



MEMORANDUM N2497 ./

Quinta Normal, 10 de Noviembre del 2021

DE: DIRECTORA DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO

A : DIRECTORA DE ASESORIA JURIDICA
WENDOLING SILVA REYES

Junto con saludarle, remito a Ud., Manual de Procedimientos del Departamento de
Permisos de Circulacion, de acuerdo al Objetivo Especifico “Actualizar Manual de
Procedimientos ajustandose a las nuevas modificaciones legales, no incorporadas en los
Manuales vigentes del Departamento de Permisos de Circulacion”, dei Programa
Mejoramiento de Gestion Municipal Objetivo Colectivo afio 2021, parasu revision y visacion

si corresponde.

Se adjunta a su vez Informe con nueva normativa y procesos de Permisos de

Circulacion que dieron origen a la actualizacién del presente manual.

Saluda atentamente a Ud.

5 DE QU
UNICIPAUDAD DE QY
M DIRE_CCiON DE ASESOR!
Numero de’Ingrese
Antecedente
Fecha de Recepcion

[NTA NORMAL
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

PERMISO DE CIRCULACION

INTRODUCCION

La Direccidén de Trdnsito v Transporte PUblico estd constituido por
Departamentos, dentro del cual se encuentra el Departamento de Permisos
de Circulacion, gue fiene como funcidn principal el otorgamiento de
Permisos de Circulacién, la Mantencidn del Registro Comunal de Permisos de
Circulacion (R.C.P.C.), Mantencion del Regisiro Comunal de Carros de
Arrastre, Fondos Recibidos, y todos aquellos servicios que se encueniren en
los anexos a estos procesos (Sello Verde, Conftrol de Taximeiro, Emision de:
Certificados, Permisos Provisorios de Traslado, etc.).

El Permiso de Circulacion segun la Biblioteca del Congreso Nacional de Chile,
corresponde a “...un impuesto que deben pagar anualmente fodos los
duenos de vehiculos moforizados y que va en beneficio de las
municipalidades...”. Dicho impuesto que va a beneficio municipal, se
encuenira normado en el Decreto Ley N° 3.063 del ano1979, en los articulos
N°® 12 al N° 22, sobre Rentas Municipales.

En estos articulos faculta a las Municipalidades para efectuar el pago de la
renovacion de Permiso de Circulacion, donde indica valores, periodos de
cancelacidén y porcentajes de gravamen, exceptuando las tasaciones
anuales de los vehiculos particulares, gue son indicados por el Servicio de
Impuesios Infernos.

Para la emisidon de los Permisos de Circulacion, se consideran los requisitos
indicados en la Ley de Rentas Municipales, Dictdmenes de Confiraloria
General de la Republica ¢ Insfrucciones del Ministerio de Transportes.

OBJETIVO

El presente manual tiene como objetivo definir los procesos que se
redlizan en el Deparfamenio de Permiso de Circulacién, con la findlidad de
clarificar responsabilidades y procesos esenciales para la obtencién del
Permiso, v de esfa manera facilitar a los vecinos de Quinta Normal el
entendimiento de este proceso y contribuya a agilizar el flujo de informacién.




-:Fﬁmﬁdaﬁ#a DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE

gﬁ%& PERMISO DE CIRCULACION

PROCESOS QUE REALIZA EL )
DEPARTAMENTO DE PERMISO DE CIRCULACION

En este apartado se dard a conocer y se desarroilaran los procesos que
redliza el Departamento de Permiso de Circulacién pard la obtencidon de este
certificado de matriculacién del vehiculo.

[- Otorgamiento de Permiso de Circulacion,

1.~  Primer Permiso de Circulacion.

1.1.- Primer Permiso de Circulacion Vehiculos normados en el art. 20.
1.2.- Primer Permiso de Circulacién Vehiculos de Discapacitados.

2.~ Renovacidon de Permiso de Circulacion.
Il.-  Inscripcion Carro de Arrastre.

1.- Vehiculo enirante nuevo.
2.- Vehiculo enirante con permiso anterior,

fll.- Renovacion de Material,
V.- Conirol de Taximetro.
V.- Otorgamiento o Reemplazo de Sello Verde.

1. Con Permiso de Circulacién.
2. Duplicado de Sello Verde.

Vi.- Procedimiento para acogerse ala Ley N° 18.440.
VHi.- Emisidn de Certificados.

Vlil.- Permiso Provisorio de traslado de vehiculo.

IX.- Recepcion de Fondos de Terceros.

X.- Fondos a Terceros.

Xl.- Solicitud de Traslado.

1. A ofras comundas.
2. De otras comunas.

Xll.- Al término de la Jornada.

Xlll.- Archivo de Documentacion.

&
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g,ﬂ B‘ﬁﬁa PERMISO DE GIRCULACION

ormal

.  OTORGAMIENTO DE PERMISO DE CIRCULACION

1.- Primer Permiso de Circulacién.
Documentacion requerida:

Factura de Venta.

Revisar Rutf en el Registro de Infractores.

Solicitud de Primera Inscripcién de Registro Civil e Identificacion.
Certificado de Homologacion Individual, en caso de Transporte
de Pasajeros o Vehiculos de Carga, Certfificado de Cumplimiento
de Normas, Revisidon Técnica y Andlisis de Gases.

Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (S.O.A.P.,
correspondiente al perfodo.

£ o @& @

Pasos a seguir:

A. Se ingresa Placa Patente, los datos del vehiculo, Tipo, Marca,
Modelo, Ano, Color, N° Motor, N° Chasis, Tipo de Sello, N° Sello,
Clasificacién, Cilindrada, Combustible, Traccion, Equipamiento,
Daios de la Homologacidn, Rui, Nombre Propietario, Teléfono,
Domicilio y Comuna;
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSFORTE
PERMISO DE CIRCULACION

B. Se pincha en clasificacion, Datos de Factura, NOmero, Fecha,
Valor Neto (valor real del vehiculo, sin descuentos y/o cargos
extras) y R.U.T. de la empresa emisorq; si la factura es elecirénica
se debe verificar en la pégino del S.1I. los datos de la faciura;
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C. Se procede a revisar, verificar el Certificado de Homologacion
Individual, con P.P.U., considerando fecha de emision de Ila

facturq, y el digito de la P.P.U. que son emitidos directamente por
las automotoras;
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE CIRCULACION

D. EnF4, sele informa al Contribuyente el valor a pagar y se pincha
la palabra imprimir;
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E. Se informa al Confribuyente que pase a Tesoreria Municipal
indicando la P.P.U., al pagar el Impuesto le entregan el Permiso
de Circulacion y debe volver a esta Unidad;

F. De tener asighado Sello Verde se regisira en el libro respectivo,
en que se ingresa la P.P.U., Tipo de Vehiculo, N° del Selic y Fecha
de eniregq;

G. De corresponder se solicita los permisos de anos anfetiores, se
hace entrega de la documentacidn, Factura, Inscripcion
Regisfro Civil, copia de Homologacion y Sello Verde perforado
con la P.P.U. de corresponder, dando por terminado el framite.

1.1.- Primer Permiso de Circulacién, normados en el Art. 20.

Son los vehiculos que dejaron de pertenecer a las F.F. A.A. de
Orden y Seguridad, Diplomdaticos y Consulares Extranjeros, Cuerpos de
Bomberos o sus Companias, se debe cobrar el monio proporcional,
segUn Dictamen N° 013478N10, de la Conftraloric General de la
Republica, deben presentar;

Requisitos:

Factura de Remate y o Contrato de Compraventa;
Cerfificado de Inscripcidn y Anotaciones Vigentes;
Revisar Rut en el Registro de Infractores;

Inscripcion de Regisiro Civil e Identificacién;
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE CIRCULACION

Padrén con cambio de color si existiera;

Certificado de Homologacién Individual, o Cerlificado de
Cumpiimiento de Normas;

Revisién técnica - andlisis de gases en caso de corresponder;
Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (S.O.AP.)
correspondiente al periodo.

Los pasos a seguir es el indicado en la Pagina N° 5 letra A;

1.2.- Primer Permiso de Circulacion, Discapacitados.

Segin la Ley N° 20.422 del 10/02/2010, para los vehiculos que

son internados a nuesiro territorio especialmente acondicionados
para la persona con alguna discapacidad.

Requisitos:

Revisar Rut en el Registro de Infractores;

Carnet de |denfidad;

Credencial de Discapacidad;

Resolucion del Ministerio de Hacienda (autoriza acceso a
beneficio que indica);

Resolucion Exenta de SEREMI, con los elementos de Vehiculo
para personas en situacién de Discapacidad;

Factura de Importacion;

Declaracién de Ingreso Aduana;

Inscripcién de Registro Civil e Identfificacion;

Anexo 5 de PRT;

Ceriificado de Cumplimiento de Normas;

Revision técnica - andlisis de gases en caso de corresponder;
Seguro Obligatoric de Accidentes Personales (S.0.AP.)
correspondiente al periodo.

Los pasos a seguir es el indicado en la Pagina N° 5 letra A;

Renovacion Permiso de Circulacion.

Documentacion requerida:

Revisar Rut en el Registro de Infractores;

Verificar la Veracidad del Permiso;

Acreditar el pago total del dltimo afo;

Padrén en caso de cambio de nombre o caracteristicas del
vehiculo;

Homologacion o;

Revision Técnica y Andilisis de gases vigente;

Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (S.0.A.P.)
correspondiente al periodo.

=
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Se pueden dar dos situaciones al ingresar una placa patente, en el
sistema.

A. Placa Patente que Sl se encuentre en nuestro R.C.P.C.
B. Placa patente que NO se encuenire en nuesiro R.C.P.C.

Alingresar la P.P.U. se pueden dar estas fres situaciones:

a) Vehiculo Trasladado.
b) Vehiculo Bloqueado.
c) Vehiculo con Mulias Impagas.

Se pueden dar dos situaciones al ingresar una placa patente, en el
sistema.

A. Placa Patente que Sl se encuentre en nuesiro R.C.P.C.
Al ingresar la P.P.U. aparecerd la informacién del vehiculo:

) Verificar el codigo del S.I. ]
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s  Se podrd modificar las caracteristicas ya sea del vehiculo o
los datos del propietario presentando el respaldo
correspondiente (Padrén o Cerfificado de Anotaciones

Vigentes, Revision Técnica), segin corresponda;




ﬁg"g] tlestre Funicizsbidad do DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
!"‘ ko

@u E:g %E@ PERMISO DE CIRCULACION

ormal

e  Revisar presionando F7 para revisar cudl es el Ulfimo permiso
pagado en este Municipio;
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. Presionar el F4 para indicar el valor a pagar. Si es un ano se
pincha aceptar para emitir el Permiso a pagar;

. Se consulta si el pago es en cuota o total. Sélo antes de las
fechas de vencimiento;
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. De iener anos pendientes, se ingresa desde el afo que
adeuda hasta el afio actual, se pincha calcular para
informar cual es la deuda que tiene;

. De aceptar el pago se le indica al contribuyente que pase
ala Tesoreria Municipal sefialando la P.P.U. para que pague
y le hagan entrega de lo/los Permisos de Circulacidn
informdndole que debe volver a esta Unidad. Se retienen
los formularios de ios afios anteriores y se devuelve solo los
comprobantes de pagos anteriores vy el afio vigente dando
por terminado el frdmite.

) Si existiera algun error por parte del girador o falta de
informacién del confribuyente se debe eliminar el giro
presionando F7, se posesiona sobre el ano y se pincha

eliminar;
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e Se hacen las modificaciones y se vuelve a emitir;

. Si estd correcto, pasa a la Tesoreria Municipal indicando la
P.P.U. para pagar y le hagan enfrega de los Permisos,
indicando que debe volver y asi se da por terminado el
tré&mite.

Al ingresar la P.P.U. se pueden dar estas tres situaciones:
.- Vehiculo Trasladado:
e Se pincha aceptar;

e Se va a Datos del Vehiculo;
e Recuperar vehiculo;
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+ Se pincha SI;
¢ Y se vuelve aingresarla P.P.U.;
¢ Y se redliza lo indicado en la Pagina N° 9, punio A.-.
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b.- Vehiculo Bloqueado:

Se ingresa la P.P.U.;

Se pincha Permiso;

Se pincha Bloqueo de Vehiculo;

En datos de Bloqueo, se ingresa la fecha y el moftivo de

forma clarag, breve vy las iniciales de responsabilidad;

Se pincha Bloqueo y por Ultimo cerrar:

* Se ingresa P.P.U. aparece un recuadro indicando que
estd blogueado;

o Para saber la razén se pincha Si;
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» Sele informa al contribuyente la razdn del bloqueo de la
P.P.U.
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Para desbloquear una P.P.U:

e Seingresala P.P.U., se saca un pantallozo;

s Se pincha 8, luego desbloguea v cerrar;

¢ El contfribuyente debe preseniar los documentos que
correspondan para poder girar el permiso, se adjuntan
documentos e indica en el recuadro de observaciones
las razones de este;
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¢ Y se redliza si corresponde en lo indicado en la Pagina N°
9. punto A.-

- Vehiculo con Multas Impagas:

e Cuando se ingresa la Placa Patente y aparece el
recuadro indicando que es deudora del Registro de
Multas se pincha "aceptar" y se ve detalle de estas;
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¢ Se verifica si las mulias que se encueniran pendientes ya
estén respaldadas con alguna resolucién, certificado de
prescripcidon o comprobante de pago de éstas, con
respaldo en original, se deja fotocopia adjunta a los
respaldo del pago de Permiso de Circulacién. Ademds
debe quedar en el recuadro “observaciones” el niUmero
de Rol o ID de las mulias;

¢ Sino ocurre las dos anteriores se informa al Contribuyente,
si acepta el pago de estas multas:
¢ Se pincha Seleccionar *“NO" o “§I";
* Se pincha "Pagar Deuda”;
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o Derechos Varios;
e Desactivar imprimir orden de ingreso;
o Grabar;
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e Luego se gira el Permiso de Circulaciéon como se indica
en la Pagina N° 10.

+ Para no cobrar las mulias se debe presentar “Certificado
de Registro de Multas de Transito no Pagadas” al dia;

* De tener multas se giran indicando en observaciones y
que pague en la Tesoreria Municipal donde le hardn
entrega del Permiso de Circulacion y comprobante de
las multas;

e Y seredliza lo indicado en la Pagina N° 8, punto 1.-.
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B.- Placa patente que NO se encuentre en nuestro R.C.P.C.

Permiso de Circulacidn de ofra comuna:

Revisar Rut en el Registro de Infractores;
Verificar la Veracidad del Permiso;
Acreditar el pago total del afo anterior o el Ultimo afio
pagado;

. Padrén en caso de cambio de nomibre o caracteristicas del
vehiculo;

. Homologacidn Individual;

. Revision Técnica y Andlisis de Gases vigentes;

. Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (S.O.A.P.)
correspondiente al periodo.

b.1. Se ingresa Placa Patente, se aplica lo indicado en la Pagina
N° 5 letra A. De aparecer mulias se pincha permiso - registro
de multas impagas y aparecen las mulias pendientes se
aplica lo indicado en la pdgina N° 15;

b.2. Si fuera de la Zona Franca del Norte del pais, se debe
solicitar informe de la Aduana si se encuentra liberado para
circular en el resto del pais;

b.3. Se verifica si el cddigo de S.LI. corresponde, se informa all
contribuyente si acepta el pago.
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. En el caso de presentar un Permiso de Circulacion con afios
atrasados, se deben emitir los boletines con Fondos a
Terceros, de la siguiente manera:

s Pinche F4;

En “anos a Pagar” “Desde” el ano que adeuda “Hasta"

ano actual uno a ung;

Se pincha calcular;

Se pincha "Fondos a Terceros”;

En "Comuna de Permiso Anterior” indica la comuna;

Se pincha aceptar y se emiten los Permisos de

Circulacién;

¢ En observaciones gparece automdticamente la frase
Fondos a Terceros, la comuna y fecha, y se indica la
cantidad de permisos emitidos, solo el permiso vigente se
pincha comuna anterior;
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. Se le informa gque debe pagar en la Tesoreria Municipal
indicando la P.P.U. y que debe volver a esta Unidad;

o Seretienen los Permisos de los anos anteriores enfregando
sélo el comprobante de pago;

. Se entrega el Permiso de Circulacidon actual y se da por

terminado el irdmite.
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3.-

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE CIRCULACION

Emisién de Duplicados.

d.-

Se otorgard duplicado de Permiso de Circulacién sdlo al
propietario, cuando la P.P.U. se encuenire vigente;

Presentar camé de identidad;

Se verifica si el permiso corresponde a este R.C.P.C.;
Debe llenar Declaracion Jurada Simple que se encuentra
pre-impresa en el Departamento;

Se adjunta fotocopia de carné de identidad;

el propietario podrd autorizar a un tercero presentando una
Declaracién Jurada ante Notario, podrd solicitar el Permiso,
que lo exiravidé o se lo robaron, y que no estd retenido por
ninguna autoridad competente;

Cuando el propietario le otorga Poder Notarial a un tercero
para efectuar cualguier frdmite o para este en especifico,
debe acompanar fofocopia de carnet de identidad de
este. Debe redlizar el tfrédmite indicado en la Pagina N° 25
lefra a.-

i A
ninta
i Narmat
EICCOEADE TRMSTH T FRAATOA I P
DECLARACION JURADA SIMPLE
{Ruglicada)
:
QUINTA NGRMAL %’
HOMBRE. i
. DE IDENTIDAD. %
i

DORICILIG.

Detlaro bajo fa fe def juramento, haber extravirdo o Permise de Circulaeda
pL.C I— 2 L7 T

TIPD. MARCA MODELO §
- i)

ARD, N2 RIOTOR PLACA PATENTE wisusssvsses cossmrmssamrny

Dergada per (3 L Munitipalidad de Quinta Normal, NO eacontrdndose retenido
por ninguna avtoridad Judiciz) ri Pallc:al def Pals.

NOTA: EL Articulo 21 del Condige Penal express “EL QUE ANTE LA AUTORIBAD O SUS AGENTES
PERIUDICARE O DIERE FARSGH TESTIMONIO EN MATERIA QUE NO SEA CONTENCIOSA,
SUFRIRA LAS PENAS DE FRESIDIG MENDR EN 5US GRADOS MINIMGS A MEDIO ¥
MULTAY,

¢ Se emife el Permiso de Circulacién y el cobro de F- 50 del
Derecho Municipal correspondiente;

e Se le indica al contribuyente que page este derecho en
la Tesoreria Municipal y que vuelva a la Unidad a entregar
el comprobante pagado, y se da por terminado el
trémite.
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L.

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE CIRCULACION

INSCRIPCION CARRO DE ARRASTRE

De acuerdo a la legislacion vigente, todos aquelios carros para

acoplar a un vehiculo motorizado cuyd capacidad de carga sed inferior o
1.750 kilos, serdn empadronados en la municipalidad que corresponda al
domicilio de su propietario.

Documentacion requerida:

Copia original de Factura de Venta con las caracteristicas de este;
Declaracién Jurada ante Notario, en caso que sea hechizo, con
todas las caracteristicas de este;

El domicilio del propietario en ambos documentos debe
corresponder a la Comuna.

Pasos ¢ seguir:

1.

Se entrega Padrén y Placa Patente Unica Municipal inscribiéndose
en el Libro Registro Comunal de Carros de Arrastre, asigndndole el
correlativo existente;

Se procede al cobro de la inscripcidn de acuerdo a Ordenanza de
Derechos Municipales, indicdndole al contribuyente que pague en
la Tesoreria Municipal y debe voiver a esta Unidad;

Se confecciona el Padrdn, debe presentar el pago del derecho vy se
hace entrega de Placa Patente y Padron, dando por terminado el
tramite.
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Debe dirigirse a la planta de revision técnica Clase B para efectuar
revision técnicaq;

Luego debe acercarse a una Municipalidad para la obtencion del
Primer Permiso de Circulacién;

Requisitos Primer Permiso de Circulacion:

Verificacidon Registro Infractores;

Padrén del vehiculo;

Copia de la factura o declaracién notarial {archivo);

Revisidn fécnica vigente;

Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (S.O.A.P.) vigente.
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE GIRCULACION

Ingreso al Registro:

. En caso de ser con Facturg, se realiza lo indicado en la Pagina
N° 5 letra A.

¢  Seingresan los datos del carro, en clasificacion se indica factura
y datos del propietario segin corresponda;

. En caso de ser Declaracién Jurada ante notario.

¢ Se pincha declaracién juradg;
s Seingresa nombre de Notario;
» Fecha de declaracién jurada;
. Volor (1).
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5.1. Con placa oforgada por Quinta Normal.
Renovacion de Permiso de Circulacién:

Verificacion Registro Infractores;

Permiso de Circulacion anterior;

Revisidn técnica vigente;

Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (S.O.A.P.)
vigente.

El procedimiento a seguir es el indicado en Pagina N° 9, letra A
5.2. Con placa otorgada por ofra comuna.

Requisitos Permiso de Circulacion:

Verificacién Registro Infractores;

Verificar la Veracidad del Permiso;

Padrén del vehiculo;

Revision fécnica vigente;

Seguro Obligatorio de Accidentes Personaies (S.O.A.P.)
vigente.

El procedimiento a seguir es el indicado en Pagina N° 9, letra A
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DIREGCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE CIRCULACION

Ill. RENOVACION DE MATERIAL

La Renovacion de Material se encuentra normada en el D.S.
212/1999. consiste en el reemplazo de un Taxi al cumplir los doce {12} afios
de vigencia o antes de esa fecha, por uno nuevo o bien por uno con
menos de 5 anos de antigledad y gue no haya sido taxi anteriormente.

Esta renovacion se debe efectuar Unica y exclusivamente en el municipio
donde se encuentre el Ullimo pago del vehiculo saliente, previo frdmite a
efectuarse en el Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones.

1.- Cuando el Confribuyente se presenta a efectuar Renovacidon de
Material con vehiculo nuevo, los documentos a presentar son:

1. a. Vehiculo Saliente:
Documentacion:

Verificar Rut en el Registro de Infractores;

Permiso de Circulacién anterior vigente;

Certificado de baja del Ministeric de Transporte;

Padrén con cambio de color solo Taxi Bdsico o Colectivo;

Certificado de Siniestro en caso de corresponder;

Declaracién Jurada Simple que se encuentra pre-impresa en el

Departamento, Dictamen N° 44.818/2011 C.G.R. en caso de

corresponder;

¢  Revisidn 1écnica — certificado andlisis de gases vigente como
particular;

¢  Seguro Obligatorio de Accidentes Personales {S.0.A.P.) vigente.

1. b. Vehiculo Enfrante Nuevo:
Documentacién:

Verificar Rut en el Registro de Infractores;

Solicitud de Primera Inscripcién del Registro Civil;

Factura original;

Certificado de Reemplazo del Ministerio de Transporte;

Formulario Unico de reemploazo de Taxi;

Homologacion Individual que es entregada por la Automotora

y Revisidn Técnica y Andlisis de Gases y/o P.R.T.;

. Seguro Obligatorio de Accidentes Personales {S.O.A.P.) vigente
Certificado de Control de Taximetro de cormresponder;

) Taximetro de corresponder.

1. ¢. Vehiculo Entrante con Permiso de Circulacidon como Parficular:

Documentacién:
. Verificar Rut en el Regisiro de Infractores;
. Permiso de Circulacion Vigente como Particular;

P:C({)AD DE QU;R.‘?, .

+
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE CIRCULACION

Certificado de Reemplazo del Ministerio de Transporte;
Formulario Unico de Reemplazo de Taxi;

Revision Técnica y Andlisis de;

Seguro Obligatorio de Accidentes Personales (S.0.A.P.) vigente;
Certificado de Confrol de Taximetro de corresponder;
Taximetro de corresponder.

2- Se efectia cambio de categoria de Taxi a Parficular vehiculo
saliente, indicando en observaciones el trdmite realizado. Y se
realiza lo indicado en €l Pogmq N° 8.
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3.- Se emite el permlso se le indica que pose a la Tesoreria MUﬂICIpO| a
pagar con P.P.U. v le hagan enirega del Permiso y vuelva a esta
unidad, se deja fotocopia de [a documentacidn, se devuelven los
originales y se da por terminado el frdmite.

4- Se ingresan los datos del vehiculo enfrante indicdndose en
observaciones el trdmite efectuado.
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE CIRCULAGION

5.- Se emite el Permiso y se le indica al contribuyente que pague en la
Tesoreria Municipal, le hagan enirega del Permiso y que vuelva @
esta Unidad.

6.- Se llena el Certificado Unico, el Confrol de Taximetro, se selia el
Taximetro, de corresponder.

e I MIANKD

D e, R o i, camapeeiomain a1 7E DL 10z DRTAT
1 w.‘,gnntml Nunicipal BIMC-53
‘thdmetro Serie N2 phlastdgs Patants Autorndvil:
Teximatra Modfio 1 ——bid0a—3aeaG SgMerce Automavl — ca-arsar?— 2
Salla N? e Tapifar AT B - BB
" Dpservaciones H

-5
A

1L MUNICIPALIDAD DE QUINTA NORMAL
SELLO TAXIMETRO

CONTROL VENG
PLACAPATENTE
\ Depna 10305 - CAd0FF - 0053« OGZ Wy P mprosores

(r 5 )

1 MUNICTPALIDAD PE QUINTA NORMAL N° 4 2 9 5 3

CONTROL DE TAXIMETRO

MARCA TIPG 1
CNUMERO .  PAT, VERICULO :
FECHA CONTROIL. VENCE g
TARIFA MNICIALLS e o CADA200M: %
L\ - /) !
'
= T

L. MUNICIPALIDAD DE QUINTA NORMAL

DIRECCION DE TRANSITO
Y TRANSPFORTE PUBLICO

CONTROL DE TAXIMETRO

FIRMA Y TIMBRE DEL WUNCIONARIO

7.- Una vez comprobado que presenta el Permiso de Circulacion, se
hace enfrega de los documentos originales, el taximetro y control de
taximetro de corresponder, dando por ferminado el irdmite.
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO
PERMISO DE CIRCULACION

IV. CONTROL DE TAXIMETRO

El Control de Taximeiro se efectia al momento de la Renovacion
del Permiso de Circulacién y/o dl efectuar cambio de tarifa solo si
perfenecen a nuesiro R.C.P.C. de los vehiculos de Transporte de Pasajeros.

Los valores se encueniran normados en el anexe N° 1 de las bases de
Licitaciéon de Taxis Bdsicos y Ejecutivos. Los cambios o modificaciones de las
farifas se realizan cuando el Ministerio de Transporte lo informa.
Existen 2 formas de obtener el Control de Taximetro:

1.- Junto con el Permiso de Circulacion.

1.1. Seredliza lo indicado Pagina N° 27 punto N° 6.

2.- Obtencion Confrol de Taximetro, por Cambio de Tarifa o de
Taximetro.

2.1. Documentacion requerida:

s Acreditar que se encuentra vigente en el R.C. el Permiso de
Circulacién;

» Presentar el Cerlificado de la Marca del Taximetro, se
procede al cobro del derecho de acuerdo a Ordenanza de
Derechos Municipales, F - 50.

- [T MIATKO)

Hireccidn: Renga 538, Runfoa, Santlago. / Fono: 222052115 / Fax: 22223036 . T
reedt Paginng{NEB www.ekomaika.ol / EMViail: ekomeiko@ekomaiko.cl 1 IF"EJL I(: !Zlu:’.’-_JQ

1 477 Fontrol Municipal BIWE- 51

Teximetro Serie NR: Mo roun Patente Autormnovil:

Taximetro Modelo _____Hz,@,@_@tgge,_,g\/larca Automovil: = S

Sello N2 T ari-faes SREEChasg..— - P D
" Observaciones :

"’NQ Ao f
*‘.}%i,

Y

¢ Taximetro con boleto con datos vigentes;

» Verificado que se efectud el pago en la Tesoreria Municipal
se hace enirega del Confrol de Taximetro y del taximetro
sellado, dando por terminado el irdmite.
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I e U DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO
R IEAERLR PERMISO DE CIRCULACION

V. OTORGAMIENTO O REEMPLAZO DE SELLO VERDE

El otorgamiento de Sello Verde esia normado en el Decreto
Supremo N°¢ 211, y sus posteriores modificaciones, actualmente se
encuentran vigente, lo establecido mediante Ord. N° 1.844 del 30 de abril del
2009, de la Subsecretaria de Transportes.

Fl Sello Verde se otorga al momento de la emision del Primer Permiso de
Circulacion en la Pagina N° 7 letra F.

Posteriormente en el evenio de solicitar un nuevo sello, se debe considerar lo
establecido en Ord. N° 1.844 de la Subsecretaria de Transportes.

1.- Solicitarlo en donde se origind el Primer Permiso de Circulacion vy si el
Confribuyente desconoce su origen y/o habita a mds de 150
kilbmetros de la region y/o del municipio de origen, debe hacerlo en
la comuna de residencia segin padron.

2.~ Al desconocer la comuna de origen, el propietario segin padron,
deberd:

2.1. Presentarse en el Centro de Control y Cerfificacion Vehicular
(3CY Vicenie Reyes N° 198, Maipu} con cerfificado de
inscripcidn vigente (Padrdn), donde se le efectuard inspeccion
oculary si procede se le otorgard Certificado de Cumplimiento
de Normas D.S, 211, que permitird obfener el Sello Verde.

2.2. O en su defecto presentar cerlificado del representante de la
marca del vehiculo en Chile.

En cualquiera de los 2 casos el propietario debe adjuntar Declaracién Jurada
ante Notario indicando lo ocurride con el Sello Verde, o que desconoce la
municipalidad donde se obtuvo el Primer Permiso de Circulacidn.

Para reemplazar Sello Verde otorgado por este municipio:

1.  Seingresa placa paiente en el sistema computacional, se visualiza
inmediatamente si fue otorgado por este municipio o no;
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‘ 2.~ Una vez verificado, se procede a asignarle un nuevo sello, el nimero
| de este se ingresa fanto en el sistema computacional como en el
‘i libro de los sellos;
|
I

3.- Se efectia F - 50, y debe cancelar en la Tesoreria de acuerdo a la
Ordenanza de Derechos Municipales;

4.- Se perfora el Sello Verde con la P.P.U. y una vez verificado el pago
se hace entrega del sello dando por terminado el frdmite.
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DIRECCION DE TRANSITO ¥ TRANSPORTE PUBLICO
PERMISO DE CIRCULACION

LEY N° 18.440

Aquellos vehiculos que por cudlquier motivo se encuentran fuera
de circulacién, se pueden acoger al D.L. 3.063, Art. N° 16 inciso 2°
completando y presentando Declaracién Jurada Simple, formulario pre-
impreso por este municipio.

El Permiso de Circulacion debe pertenecer a nuestros registros, el frdmite se
puede redlizar hasta el 30 Noviembre de cada afio, asi podrd acogerse d
esta Ley.

1. E Propietario se presenta solicitando acogerse a este articulado;

2. Se verifica que la P.P.U. pertenezca a este R.C.P.C,;

3. Para verificar gue sea el Propietario, se solicita carnet de identidad
y padrén del Inscrito, éste debe llenar la declaracion pre-impresa:

SR Quinga
Eath gm'mai

€ 8L GEISN O THANLIFR ¥ HIARrORYE (LN

DECLARACION JURADA SIMPLE
{18.440)

QUINTA NORMAL et revarreriensarerenrs

NOMBRE. i iiirer e ssraneens . RN

C, DE IDENTIDAD caarmsrrrrrrsanrerrmmsscssseorammarobasmets 24004 144507 425 Tenmrs mnsaE IR AT I ERRATT IR
OOMICIHLIO. erenion reansmabrrrasmaet resotmdues

Declaro bajo la fe del juramento, conforme o lo establecido por Art, 16 inciso 28
D.L. 3063, que mi vehiculo:

mneo MARCA.....coivmenrcasnriiasararasiarmnas MIODELO . in cveimsierisctisis s ssssutromani o
ARO..conirsnns NE MOTOR v nrmsrnrasevssanvessennsbasseness sesssasess PLACA PATENTE coccremarersrmmrassrrssascassins

Se encuentra fuera de circulacidén desde .......ouw.., por lo cual NO podri renovar
Permiso de Circulactdn por el afio ..aeeeees , hasta el préximao afio, encontrandose estacionado o

BUDTHBOD BN reirvirirairersermmmsrss orrers crmmresosatonsi snas et asenes fenbibs s bbr s susssvraasssrossinsrasssasen

MOTA: 1) EL Articulo 21 del Condigo Penal expresa “ELQUE ANTE LA AUTORIDAD O SUS AGENTES
PERJMJRARE O DIERE FALSO TESTIMONIO EN MATERIA QUE NO SEA CONTENCIOSA,
SUFRIRA 1LAS PENAS DE PRESIDIC MENOR EN SUS GRADOS MINIMOS A MERIO Y
MULTAY,

2] NO OBSTANTE LO ANTERIOR, ESTA DIRECCION DEL TRANSITO SE RESERVA LA FACULTAD
DE REALIZAR LAS INSPECIONES NECESARIAS EN EL MOMENTO QUE DECIDA, PARA B
VERIFICACION DE LA DECLARACION EFECTUADA. B

4. Efectuada la declaracién se procede a registrar en observaciones
del sistema computacional asf como fambién en el libro de registro
interno para este efecto;
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VIl. EMISION DE CERTIFICADOS

El Departamento de Permisos de Circulacion puede oforgar
Certificados de Deuda, de Situacidn Actual, de Caracteristicas, efc., de los
vehiculos que pertenecen a este R.C.P.C.

1. Se verifica que la placa pertenezca al R.C.P.C.

2.  Confribuyente presenta solicitud, en formularico pre-impreso,
debiendo indicar lugar donde serd presentado este certificado.

Tiquma

vt e AU ALTIRALY

QUINTA NORMAL,  —

hiod

DLRECTOR OF TRARST
FAUNICIPAUDAD DI QUMHTA HOAMAL
PRESENTC

HOHARAF DILINTERLSALO.
C OLIDENTIDADIMF e i wbeeem o
BOFIELIY ot e

ALLEFOND O LIVAAR i i e

SOLCTAAUD,, RESPFTEHIBAMERTE LD SIGUIENTE,

——— A i WA RANT g s 1

o am ymemi mmeth b b S T o e
b M A o ar A —— - - —

PARA SER PRESUNTAEND LH § st e artitnmiitn oo - - Rr—

RN SOLCITANTE

Lowd v e e % bt e
Fomp 3238 481

HTORME NSFECTORL

FIRRIA

3. Se procede al giro F- 50 del Certificado de acuerdo a Ordenanza de
Derechos Municipales indicdndole al contribuyente que pague en la
Tesoreria Municipal y vuelva con el comprobante.

4. Se emite Cerfificado.

5. El Director/a revisa y firma el Certificado.

6. Con el comprobante de pago contribuyente retira en la Direccion de
Transito el Certificado dando por terminado el frdmite.

X5 OF QL
s I
CDIRECTORA @
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VIll. PERMISO PROVISORIO DE TRASLADO DE VEHICULO

El Permiso Provisorioc de fraslado de vehiculo se encuentra
normado en el D.L. N° 3.063, Art. N° 14 letra C. Sélo para efectos de tfraslado
de un vehiculo de un punto a otro por un mdaximo de tres dias en el mes, por
reparacion.

EL confribuyente solicita el Permiso Provisorio para el vehiculo que debe
encontrarse estacionado y/o guardado en esta comuna.

Requisitos:

1. Debe presentar Padrdn del vehiculo y Seguro Obligaforio de
Accidentes Personaies (S.O.A.P.} correspondiente al periodo.

2. Se efectia el giro F - 50 de acuerdo a la Ordenanza de Derechos
Municipales. Se indica que debe pagar en la Tesoreria y volver.

3. Una vez acreditado el pago se emite autorizacion, indicdndose en
dicho documento el o los dias, desde y hasta el domicilio exactos de
destino, N° de folio de comprobante de pago, siendo firmado por
el/la Director.

QUINIA NQRMAI, 29 de Juko de 202]

FERMISO PROVISORIC

Lo Diecditn du frandfe y Hansponts Pdblices. de lo
Municipolidod de Guinle Nomic! es conformidod ¢ lo dispresie ep el Arl.
N 14 tetio €. D.L. 3063, otoige Peamiso Proviiens ge Tiesladn, [y eqrga).
cel vehicufe P BC-5726-B. dosde Alcorraca N° 1443, QUINTA NORMAL,
hasfa Caming Chicaume, Poice'n B, 1umpo, per DY dios. esto es dia, 27 de
Jullo de 2021 ida y vusho,

Lo anleror, st auloilza solo por el dit indicade.

ingrase folio W° 2887

CAROLINA GORMAZ ROSAS
PIRECTORA DE IRANIIO

FOIFISIO DONSISTORIAL AVDA CARRABGHL 44T YA QUITREGRMAL ©4 FOND
28528858 QBY2EGTA

A R R P S T S AT R B R A S 5 e N P

4. Se entrega documento al contribuyente en la Direccidn de
Trénsito dando por ferminado el trdmite.

DE QU
s N
U DIRECTORA  ©
/.,, DE TRANSITO ‘d\,f’
* )
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IX. RECEPCION DE FONDOS DE TERCEROS

Cuando el Contribuyente cancela en otro municipio y existen
periodos atrasados, la Municipalidad que recibe esos pagos incluidos los
intereses y demds cargos legales, deben ser ingresados @ una cuenta
llamada Fondos a Terceros y serdn enviados por la Tesoreria Municipal antes
de los 15 primeros dias del mes siguiente a este municipio.

Una vez que estos Fondos son recibidos por la Tesoreria Municipal, los
comprobantes de ingreso son remitidos a este Deparfamento para ser
girados si procede.

Una vez revisados, los comprobantes se verifican los documentos y los valores
se proceden a emitir los respectivos Permisos de Circulacidn.

1.  Seingresa P.P.U.y se verifica con F7 si corresponde la informacién;

EFSstamy de Pemir: de Cymdy: 'ﬂ Do S " .
] pervrn Corerdste nhle;ss Esfechofiney _E_.ni:m M wm‘m;

= _l__l__!__l__i JJQELJ!JQ

Datos 42t Vehlodod

,]usmn g iy i GosenwcurvmocET J;mwz.mmnxm H
Tipe Vebbdo ChligaSEL Mo Hodew
mma H =17595] Bl Fl [«
m Mowdone  Hthes P Cega ah He WRss .
o [RammscperanbaedEiios " =

* Fpteocin  Marthag  Trincdn
Fmo:-

Tia Selld 3
uw[‘s:x ihe -]lr.';m'":'._]i

Coimt,  Comb,  Trahs

Gz

Dosen. rodod Velilule

| cE
Tiad Craeiay Al vwes S 12" £ - ST & V0 L+ ey i il § naf=alis

DT A PR AR o — x T
! owmm.s [AAATUERTES CAREROS R B s R e A T g R
3 Fropietado, aittong

F muamf. 5 foumrra nerraL ;_lr“

i ftangaay

2. Se pincha F4 en donde se ingresa:

]
*
L]
]
L ]
]

ARO a pagar.

Calcular.

Fondos Recibidos.

Fecha original del giro en la ofra comuna.
Comuna Emisién.

Se emite el o los formularios uno a uno.

\,\DAD DE OUIN,-4
{¢ TOF
N
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3. Se fotocopia la documentacion de respaldo:

s  Oficio conductor.

» Fotocopia de comprobanie emitido por la Municipalidad de
origen.

4.  Se registra en libro de correspondencia y se despacha a Tesoreria
Municipal la documentacidn original.

5. Posteriormente Tesoreria Municipal devuelve lo/los Comprobantes
Pagados de Permisos de Circulacién.

6. Se archiva lo/los Comprobantes.
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X. FONDOS A TERCEROS

Cuando el Conftribuyente paga su Permiso de Circulacién en
nuestro municipio y existen periodos atrasados, la Municipalidad debe
verificar el permiso de la ofra Comuna y se deben cobrar iodos los afios
pendientes si fuviera, incividos los intereses v demds cargos legales, serdn

ingresados d una cuenta llamada Fondos a Terceros, para ser enviados a la
comunda de origen.

Una vez que estos Fondos son recibidos la Tesoreria Municipal, envia los
Fondos a la Municipalidad que corresponda.

1.  Seingresa P.P.U., se aplica lo indicado en la P&agina N° 5 letra A.;
2. 3Sepincha F4,

L2 Sisterna s Fermeso e Gl L O nty L St
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Debe ingresar:

ANos a pagar;

Calcular;

Fondos a Terceros;

Comuna anferior;

En observaciones automdticamente aparece el texto fecha y
comund ¢ la gue se enviaran los Fondos;

Se emite el/los formularios, se giran todos uno a uno;

. Se le indica al Contribuyente que pague en la Tesoreria y que
vuelva con los pagos de los anos adeudados.

3. Posteriormente Tesoreria Municipal devuelve lo/los Comprobantes
Pagados de Permisos de Circulacion.

4, Se archivalo/los Comprobantes.
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
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XI. SOLICITUD DE TRASLADO

Los contribuyentes pueden pagar su Permiso de Circulacion en la
Municipalidad de su eleccién, debiendo acreditar el pago integro del Uitimo
ano, de tener deuda deben pagar los pericdos adeudados junto con el
periodo actual.

Finalizado el mes se emite listado con Permisos de Circulacion de otras

comunas.
¢ Se pincha listados;
) Se pincha ofros informes;
o  Se pincha Informe Permisos de Circulacion otras comunas;

TS —
Mistada da pagos 28 cuotas

 Jemen

Listado de Ventmentos:
[ m;ﬂmm Faterkes Cancelacs (1chr T doVehiciel
Listaddo de Sellos (Personakzado) Patentes Canceladas Féos, Terceras (Tipo Vehiuio)
I Patentos Concelades (Induys Valor Pagad} b s bttt ot
Diokat el Vehlcudor | » 7 or = v Listado da Sellos (tukos)
fﬁms )'E]—*—-‘—W Uistado t Dupicados Emtidos Patentes Canceladas Fdos.Terceros (Vake Pagada)
Informe do Condratura Patenkes Canceladas [[nforme Personalzado}

Patentes 2das, Cuctas Canceladas

b P.C. por FechaPago Fondos de Terceros aotras Comunas

i Ag]ﬁlERISBUHEAL s KN'IKK"" e e e e

Emitr casta Avisa de Venamlento Ustada de Conltribuyentes
kil Hoit Bt Cerbfiecos tnforme de Vehculos Traslodadas
]Iﬂlml J Momna ds Crdenes de Ingreso Pemesos Cancelados (lasficados por Usasrio
Tiea Seto Registros daMutas ¥ Informe Historko de Maratos

Mo da Permusos girad: st da Vehiculas Seqin 2y edtada,

H 1,5130 BEMC v]MEL‘ viEQUI v[

Wirekerio da Defensa Nadondl }| Aesumen de permisos por clasificackin
Con Ters. | Fah Jdades pr a0 Resumen do Permisos Gradas
R.CY.M da Yehiodos Inforina de Incorsistends en Lasadones

Irforme INE (Transporke Terrestre)

Fetmisas por Aflo

' Dbservacion Vehicuo : Irforme Detate da Ingretos
H ] Reamendetogesos Informe da Vehculos TasadosAsintzdos
t Tipe Canoceslc 1 Tesadonss con Yalores Informe da Vehsuias Fuera da Croutackon
| e cetain deRenpsts Uistarks de Vencamentos 29 cuota Por Fecha
s i 4 4w g osm e o | Contominacén Informe de Veheulas Sn Cradaddn
¢ Dalosdel Progiotain: -+ - ™ - | ehiouos do propiecad de Leasing Informe da Intendends Reganal
1 !mmml CUEYAS VALDVIAJUAN EC:  Vehiculos presmitdos Listado de Yehindos Bloqueados
[ Fit Hombn|  Vehitulos o peemitidos Saremit Compara Excal
3 1NUE\’AEXTHEMADUFIA5§6 }  Yehkulos sin Codigo de SII Datos de Rav.Tecrca y Seguo
t Dirscelin 1 Archives Planos M Informe Histonco da Flacas
i }  Carta Cuenta Corriecte Conlriryories ¢on faxs don vehicu
[ Edel 1., Iofoeme da Belethes taes sl Grelolel Obrad CLpIAL. - 1)
|‘ R ) M&VMWEW&QP!DMM {
b L Fonad ,__.,_._..j }lu?um[sﬂspardasfkadmmaluu Gral g_m_, T :
. Reghtro Conunal da Vehicos
| levdeTianpaends i
| Histdsico da Pagos
i InFortng do imAas pagadas {
i Informe Comparativo de Cartara
i Fambsatecmos mdbmm 111 }-

Se selecciona el ano;
Se selecciona fecha de emision “desde y hasta”;
Se clasifica en Criterio de Orden, por comuna;
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. Una vez impreso se procede a emitir un Oficio para informar a
cada Municipio que la P.P.U. que se enconfraban en sus
registros fueron cancelados en este municipioc adjuntando el

detalle;

ORD, HEl '
ANT. : Degreto N° 11, Ord, N* 1019
Min. int.

MATL : Lo que indicy

Quinla Normul, 10 de Mayo 2021

DE : DIRECTOR DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICOS DE QUINTA NORMAL
A ; DIRECCION DE TRANSITQ Y TRANSPORTE PUBLICOS
MUNICIPALIDADES DE CHILE

Adwunio remito a Ud., nomina de Placas Polenles
que han efeciucdo 6l page del Permiso de Circulacién en este municiplo,
antre el 01 y el 30 de Abiil de 2021, contorme a Arl, N° 4 del Decreto N° 11, H

7

En caso e exislir fondos de aiios anleriores, estos %

seyan remilidos pos 1a Tesoreria Municipot.

Soluda alenlaoments o tds,,

CAROLINA GORMAZ ROSAS
DIRECYORA DE TRANSHO

EDIFICIO CONSISTORIAL AVDA, CARRASCAL 4447 1AWW QNI ANCIR
FONG 228626005-228528674

46
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Se remite via correo elecirdnico la comunicacién al municipio

respectivo archivndose documentacion.

Page Lot 1
Luls Carrasco
De: Luls Camrasco Feasrasco@quintanorma).af]
Enviado of; Midrootes, 04 do Julin do 2012 13 44
Para: pennisosEinunizapakar.s

Dates adjumes: SOUC TRASdoz

Atentamante,

Luis Gamasto Casira

Jeln Permisos da Clrzutactdn

Dyercisn de Transito y Trerapore Plbllcs,

Hustre Manteipabdad de Queta Normat

Fonas |0218720674 = Anaxg 574
02)B928666 ~ Anexa 85§

il farnsendoquintsonmalef

QumitaNorMAL

072012




Las solicitudes de traslados solicitados por otras comunas.

Luis Carrasco

Fage torl

Da! PERMISOS GIRCULACION [permisos.cirsulacion@aquintancrmal <]
Envizda el; Lunes, 18 de Junis d2 2012 17:34

Para: ansito@chillanviejo.of

ce: lcarrasca@quintanoxmel.cl; permisos. cirulacisn@quintanosmal b
Asunto:  PPURA-B0O1-7

Informe 2 uds., que
La PPU RA-8081-7 , No registra pagos 2n nuestio R.C.P.C,

Alenlamssle,

Deparamento Permisos de Circulacion
Ilustre Municipalidad de Quinta Normal
Fanos {02)8928674 ~ Anexo 674
{52]8928854 - Anaxo D44
maibpemkisoscireutacionEauiatnommatal

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE CIRCULACION

Se revisa si se encuentra al dia y/o adeuda periodos anteriores;

Si existiera una causal, como: adeudda periodos, no pertenece a este
R.C.P.C., se rechaza la solicitud comunicando via correo
electrénico, el mofivo.




DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE GIRCULACION

XIl. AL TERMINO DE LA JORNADA

Bl Departamenfo de Tesoreria Municipal hace enfrega de los
Comprobantes de Pago de Permiso de Circulacidon “Registro Comunal” v
comprobantes de F - 50 Derechos Varios y las Multas.

Diariamente
e Se doblan los respaldos junto al comprobante de pago de
Tesoreria;
e Se archiva en cajas por fechas de emisidon {alfanumérico).

Mensualmente

Se verifica gue se encuenfren cancelados todos los permisos
girados por esta unidad, emitiendo listado por pantalla:

Se revisard:
e Pantalla principal;

e Listados;
» Pagos por fecha.
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Se indica fecha de inicio y fecha de término;

Se indica la caja (trénsito);

Se puede ordenar €l listado por placa;

Se pincha girados sin cancelar, si existen boletines girados y no
cancelados, se imprime y se investiga el motivo;
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¢ Se solucionan los problemas y se da por terminado el proceso.
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE CIRCULACION
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE CIRCULACION

Xill. ARCHIVO DE DOCUMENTACION

Finalmente una vez terminado cada proceso, se procede al

archivo de la documentacidn que sirvidé de respaldo para cada uno de
los procesos.

10.

Otorgamiento de Permisos de Circulacion.
e Archivados por fechas de emision alfanumeérico en sus
respectivas cajas.

Inscripcién Carros de Arrasire.
e Factura y/o declaracién jurada en archivador correlativo.

Renovacion de Material.

o Archivada alfanuméricamente en sus respectivas cajas junto
a'documentacién de respaldo y documentos del Ministerio de
Transportes.

Controles de Taximetros
o Control de faximetro municipal por nOmero correlativo en el
archivo.

Otorgamiento o Reemplazo Sellos Verdes.
s Declaracién jurada archivada junto con el cobro del derecho
municipal en el archivador pagos varios por fecha de pago.

Procedimiento para acogerse a la Ley N° 18.440
+ Declaracién jurada simple archivada en la secretaria de la
Direccidn.

Emision de Certificados.
e Certificado correlativo con su respectiva solicitud en el archivo
de Direccidn.

Permisos Provisorios.
o Copia de autorizacidn junto a solicitud de contribuyente en el
archivo de la Direccion.

Recepcidn de Fondos de Terceros.

e Archivada alfanuméricamente en sus respectivas cajas vy la
documentacién del otro municipio en archivador de fondos
recibidos.

Solicitud de Traslados.

e Desde Quinta Normal.

¢ Las comunicaciones a cada municipio se archivan en su
respectivo archivador junto a listado mensual de i mscnpaones

¢ Hacia Quinta Normal.
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DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE
PERMISO DE CIRCULACION

Los rechazos se archivan junto a la solicitud del otro municipio
en su respectivo archivador.

Comprobantes de Pagos.

Por Diferencia de Pagos de Permiso de Circulacion y por N°
correlativo de Orden de Ingreso asignado por el sistema
computacional.

Pagos por Derechos Varios, por N° correlativo de Orden de
Ingreso asignado por el sistema computacional.

Pago de Multas por fecha.

Via Internet.

e o »

Se debe ingresar a la pdgina de internet www.guintanormal.cl
Pagos online.

Permiso de Circulacion.

Se debe ingresar la cédula de identidad que aparece en el
permiso de circulacion y la placa patente.

Fl sistema validado internamente si la Revision Técnica, Gases
y Seguro se encueniran vigentes, Si el seguro estd pendiente
podrd pagario al momento de girar el Permiso de Circulacion.
Tendr&d que imprimir los 2 documentos.

El Permiso de Circulacién y el Segurc Obligatorio seran
enviados al correo que usted indigue.
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DEPARTAMENTO DE PERMISO DE CIRCULACION
FONO 22 892 8674

INFORME CON NUEVOQS PROCESOS DE
PERMISOS DE CIRCULACION ANO 2021

La presente actualizaciéon del Manual de Procedimientos del Departamento de
Permiso de Circulacidn, se encuentran enmarcados en la Dictacidon de Resolucion N2 3.046
publicada en el Diario Oficial el 18 de Noviembre del 2019 y Ley N2 21.083 publicada en el
Diario Oficial del 05 de Abril del 2018.

La Resolucién N2 3.046/2019 Exenta del Ministerio de Transporte vy
Telecomunicaciones, Subsecretaria de Transportes, “Fija formato y caracteristicas de
Certificados de Homologacion Individual (C.H.I.-E).....”, estableciendo los procedimientos de
autorizacion para la emision del C.H.I.-E, haciendo énfasis en lo medular que el fabricante,
armador, importador o sus representantes de los vehiculos livianos, medianos y
motocicletas en adelante, el importador deberd implementar un Software, que permita
generar los correspondientes certificados de Homologacion Individual, las cuales deberan
cumplir ciertos requisitos impartidos por la Subsecretaria de Transportes.

La Ley N2 21.083/2018, del Ministerio de Transporte y Telecomunicaciones, que
“Adopta medidas de seguridad y control en medios de pago del Transporte Publico de
Pasajeros”, sefiala en su Art. N2 22, que si el propietario del vehiculo se encuentra en el
Registro de Pasajeros Infractores, NO podra obtener su Permiso de Circulacién y/o Licencia
de Conducir.
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DEPARTAMENTO DE PERMISO DE CIRCULACION
FONO 22 892 8674

IDENTIFICACION DE NUEVOS PROCEDIMIENTOS

Hasta entrada en vigencia de la Resolucion N2 3.046 Exenta, al momento de la
compra de un vehiculo como primera Venta, la Automotora realizaba la entrega de la
Homologacién con un original y tres copias, la cual debfa ser completada por la respectiva
Municipalidad, indicando fecha de factura, placa patente del vehiculo y vigencia de esta de
acuerdo a calendario entregado por el Ministerio de Transporte.

En la actualidad esta responsabilidad recae exclusivamente en la Automotora
Vendedora del Vehiculé.

En relacion a la Ley N2 21.083, antes de efectuar la emisidn de un Permiso de
Circulacién o Licencia de Conducir, se debe consultar primeramente en el Registro de
Pasajeros de Infractores el Nimero de Cedula de Identidad a nombre de quien se encuentre
el documento.

Es cuanto tengo que informar,

LUIS CARRASCO CASTRO
lefe de Permiso de Circulacién

Quinta Normal, Octubre 2021.
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